Manual de Usuario: Solicitud de
Vehiculos en Odoo 16

Guia basica para solicitar vehiculos de empresa a través del médulo de
Control Vehicular

il
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Introduccion al Modulo de Control Vehicular

Acceso al Médulo

El médulo de Flota en Odoo 16 permite

= %

Inventario Fabricacion Presupuestos

gestionar las solicitudes de vehiculos de
forma centralizada. Esta funcionalidad esta
disponible para todos los usuarios que

T —Tﬁ necesiten utilizar los vehiculos
. .' : corporativos.
-o -
Pasos iniciales:

Asistencias Ausencias - -,
1. Iniciar sesién en Odoo 16 con sus

credenciales

2. Navegar al menu principal

3. Seleccionar "Flota" en el catalogo de
modulos
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Modulo de Flota: Vista General

\’
/—

Gestion Centralizada Disponibilidad en Tiempo
Control de todos los vehiculos Real
: corporativos desde una unica Visualizacién de vehiculos
s sl i 1 g 4 Nl interfaz disponibles y horarios de uso
lilimbliflLiuli }[0,0000] |

4

Registro Completo

Historial detallado de todas las solicitudes y asignaciones
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Creacion de una Nueva Solicitud

Accion: Mis Solicitudes

Una vez en el modulo de Flota, acceda a la
seccion de "Mis Solicitudes" y haga clic en
el boton "Nuevo" para iniciar el proceso.

Ubicacién del boton:

e Barra de herramientas superior del
maodulo

e Seccién lateral de "Mis Solicitudes"

e Botdn de accion "Nuevo" (icono +)

i Flota
Vehiculo:

NUEVO

MNueva sol

Flota Informes Configuracion

Flota
Contratos

Servicios

Solicitud de Vehiculos

Mis Solicitudes

Tipos de Mantenimiento
Odometros
Cupos Anuales

Alertas de Mantenimiento

+ Par

Made with GAMIMA


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

Pantalla de Solicitud: Campos Obligatorios

01

02

Conductor

Seleccione su nombre del listado de conductores autorizados

03

Vehiculo

Eliga el vehiculo deseado segun disponibilidad

04

Fechas

Indique fecha y hora de inicio y fin de uso

Solicitud de Vehiculos / Nuevo & O

ENVIAR SOLICITUD

Contacto °
Desde ’
Hasta ’

Odémetro Inicial ©

CANCELAR

||~lr

0.00

Actividad

Describa brevemente el propésito de la solicitud

£ Accidn

BORRADOR CONFIRMADO CANCELADOC

Fecha de Solicitud ©
Vehiculo ©

Motivo ©
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Campos Detallados de la Solicitud

Informacion Basica

e Conductor: Usuario solicitante del
vehiculo

e Vehiculo: Modelo y matricula del
coche

e Fecha inicio: Dia y hora de recogida

e Fecha fin: Dia y hora de devolucion
Informacion Adicional

e Actividad: Descripcion del uso previsto

e Ubicacion: Destino o ruta del viaje

e Observaciones: Comentarios
adicionales
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Envio de la Solicitud

Verificar Campos

1 Revise que todos los campos obligatorios estén completos y
correctos

SUBMIT

Validar Disponibilidad

2 Confirme que el vehiculo y fechas seleccionados estén
disponibles

Clic en "Enviar Solicitud"

Boton verde para enviar la solicitud al sistema
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Estado dela Solicitud

Borrador Aprobada
Solicitud creada pero no enviada Solicitud autorizada, vehiculo asignado
1 2 3 4
En Espera Rechazada
Solicitud enviada, pendiente de aprobacion Solicitud denegada con motivo

Solicitud Aprobada Solicitud Rechazada

Recibira notificacion y podra acceder al vehiculo en las fechas Consulte el motivo del rechazo y modifique los datos si es
indicadas necesario
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Consejos y Mejores Practicas

Anticipacion
Realice sus solicitudes con suficiente antelacion para
garantizar disponibilidad

Precision

Indique fechas y horas exactas para facilitar la planificacién

Comunicaciéon

Agregue observaciones claras sobre el propdsito del uso

Seguimiento

Revise el estado de su solicitud regularmente en "Mis
Solicitudes"
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Puntos Clave a Recordar

1 Acceso: Médulo Flota - Mis Solicitudes - Nuevo

2 Campos obligatorios: Conductor, vehiculo, fechasy
actividad

3 Envio: Clic en "Enviar Solicitud" tras completar todos los
campos

4 Seguimiento: Revise el estado en "Mis Solicitudes” para
conocer larespuesta
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