Usuario:

1. Ingresar al item “solicitud de marketing”:

#0 O mycompany

Z v @

Conversaciones  Marketing Solici... ~ Actividades pen... Proyecto Aplicaciones

2. Dar clic en “nueva solicitud”:

localhost:
Marketing Solicitudes ~ Solicitudes oD © mycompany
msmmtudes de Marketing % Q Mis Solicitudes X [Buscar. = El FE o
« Nro Orden Fechade ... Requerido por Cliente Tipo de Solicitud Presupuesto Estado =

= EsTADO

Todos

Borrador

Enviado

Pre-aprobado
Aprobado

En cotizacion
Cotizacion aprobada
En produccion

Produccion finalizada

Rechazado
Cancelado

Crear primera solicitud de marketing

Gestione sus solicitudes de marketing, disefio grafico y audiovisuales con flujo de
aprobacién integrado.



3. Se procede a llenar la solicitud, con los datos del cliente y la marca:

Marketing Solicitudes ~ Solicitudes

Solicitudes de Marketing
New & & x

New

Fecha de Solicitud  18/02/2026.

Enviado

Requerido por

Tipo de Solicitud

Informacién del Cliente Presupuesto Observaciones

Marca
RUCoCI
Cliente

Telefono

Codigo Cliente

Ciudad

direccion com

Pre-aprobado

Aprobado

En cotizacion

W@ Archivar

Cotizacion aprobada

En produccion

Produccion finalizada

Hoy

Usuario de Marketing
Creando un nuevo registro..

Seguir

Marketing Solicitudes  Solicitudes

Solicitudes de Marketing
New & & x

[

New

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Enviado

Requeridopor  Supervisor de Marketing

Tipo de Solicitud

Pre-aprobado

Aprobado

En cotiz

W Archivar

Cotizacion aprobada

En produccion

Produccion finalizada

: Campafia Publicitaria )
Informacién del cl bservaciones

Disefio Gréfico

Marca Audiovisuales
" Produccién Fotografica
RUCoCI
Fotos
Cliente ot
Telefono Buscar mas...

Codigo Cliente

Ciudad

direccién completa

e

Hoy

Usuario de Marketing
Creando un nuevo registro...

Seguir



4. Al momento de ser enviada la solicitud, esta tiene que ser pre-aprobada por el supervisor de
marketing o, segtin lo amerite la aprobacion del gerente:

Enviado  Pre-aprobado

[ o [

New

Fecha de Solicitud

18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing

TipodeSolicitud  Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico ~ Observaciones

Aprobado

En cotizacion

& Archivar

Cotizacion aprobada

En produccion

Produccion finalizada

Marca marca- pruebas
RUCoCl 0105166755
Cliente Andres Leon|
Telefono 27806780

Codigo Cliente

Ciudad

cion completa

D or

localhost:

o0 O Mycompany .

Registrarunanota  Actividades [oR\Y

Hoy

Seguir

Usuario de Marketing
Creando un nuevo registro..

Marketing Solicitudes  solicitudes

olicitudes de Marketing
MK-2026-00001 &

Cancelar & Imprimir

Borrador > Enviado > Pre-aprobado
MK-2026-00001

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing
Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico | Observaciones
Marca marca- pruebas
RUCOCI 0105166755
Cliente Andres Leon
Telefono 27806780

Codigo Cliente
Ciudad

cién completa

Aprobado

En cotizacion

W Archivar

Cotizacion aprobada

En produccion

Produccion finalizada

Q82

siguiendo

T

~ Actividades planeadas
Hoy: “Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001" para Supervisor de Marketing @
(@ v Marcarcomohecho ¢ Editar  x Cancelar
Hoy
Usuario de Marketing
+ Borrador — Enviado (Estado)

Usuario de Marketing
solicitud de Marketing creado




5. Una vez aprobada la solicitud, se creara dentro del proyecto la tarea requerida:

o Proyecto Proyectos Tareas Reportes Configuracion o © mycompany
Proyectos : = .
Dgparmemmkemg o [ Q [l vareas abientas x pusca B0 & m o

Tareas +  PorHacer +  Haciendo +  Hecho + pE—
1

MK-2026-00001 - Andres Leon

* O

6. Cuando el proyecto finalice, se iniciara con la cotizacién:

[E] Marketing Solicitudes  solicitudes o B wmycompany

Solicitudes de Marketing =
MK-2026-00001 & @ Archivar 171 B

Cancelar & Imprimir .. Preaprobado » Aprobado ) Encotizacion  Cotizacionaprobada  Enproduccion  Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades a8t siguiendo

~ Actividades planeadas
MK-2026-00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

(@ v Marcarcomohecho & Editar % Cancelar

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing el Hoy

Tipo de Solicitud  Otros Gerente de Marketing

e + Pre-aprobado — Aprobado (Estado)
Otros (Especifique)  Este es una prueba
Gerente de Marketing

Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Supervisor de Marketing

Informacién del Cliente  Presupuesto  Disefo Gréfico ~ Observaciones o Byl Prewsechads fcsodsl

Supervisor de Marketing

Marca marca- pruebas ’ )
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
RUCOCI 0105166755 Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
3 Supervisor de Marketing
Cliente Andres Leon v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Administrator)
o —— Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Supervisor de Marketing
Codigo Cliente v Actividad dientes hecho : Pre-aprobar solicitud: MK: 1

Usuario de Marketing
« Borrador — Enviado (Estado)

Ciudad

direccion comple Usuario de Marketing

solicitud de Marketing creado




7. Dar clic en iniciar y a su vez subir la cotizacion en formato PDF, el mismo que tiene que ser
probado:

MarketmgSolic\tudes solicitudes o @ mycompany

Solicitudes de Marketing =
MK-2026-00001 & & Archivar i/ B

Cotizacion aprobada En produccion Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades Q { 8 Siguiendo

Cancelar & Imprimir Borrador  Enviado  Pre-aprobado  Aprobado ) En cotiz

~ Actividades planeadas
M K‘Z 0 2 6-00001 m Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

v Marcar como hecho ¢ Editar % Cancelar

Fecha de Solicitud  18/02/2026
Requerido por Supervisor de Marketing Hoy

Usuario de Marketing
« Aprobado — En cotizacion (Estado)

Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique) ~ Este es una prueba
Gerente de Marketing
« Pre-aprobado — Aprobado  (Estado)

Informacién del Cliente Presupuesto Disefo Grafico Observaciones Gerente de Marketing »

Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Hana e Supervisor de Marketing

« Enviado — Pre-aprobado (Estado)
RUCOCI 0105166755 Supervisor de Marketing
tiionte Snpicorione v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de

Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Telefono 27806780

hecho asignado a ):

Codigo Cliente Aprobar solicitud: MK-2026-00001
iddsd Supervisor de Marketing -

v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing
« Borrador — Enviado (Estado)

Usuario de Marketing
solicitud de Marketing creado

[E] Marketing Solicitudes ~ Solicitudes oD @ wycompany

Solicitudes de Marketing =
MK-2026-00001 & B Archivar i1 B

& Imprimir Borrador Enviado Pre-aprobado Aprobado En cotizacion > Cotizacionaprobada » En produccion Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades a ¥ 8¢ siguiendo

~ Actividades planeadas
MK-2026-00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

(@ v Marcarcomohecho  # Editar X Cancelar

Fecha de Solicitud  18/02/2026
Requerido por Supervisor de Marketing Hoy

Gerente de Marketing i
+ Encotizacion — Cotizacion aprobada (Estado)

Tipo deSolicitud  Otros
Otros (Especifique) Este es una prueba
Usuario de Marketing i
« Aprobado — En cotizacion (Estado)
Informacion del Cliente ~ Presupuesto  Disefio Grafico | Observaciones TS
« Pre-aprobado — Aprobado (Estado)

Gerente de Marketing

Marca marca - pruebas
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Rucoa 0105166755 Supervisor de Marketing
. « Enviado — Pre-aprobado (Estad,
Cliente Andres Leon : o
Supervisor de Marketing
Telefono 27806780 + Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de

" " Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Codigo Cliente X

Super
v Actividades pendientes hecho asignadoa )

Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Ciudad

Supervisor de Marketing
v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001

a direccion complel

Usuario de Marketing

« Borrador — Enviado (Estado)
Usuario de Marketing
tud de Marketing creado




9. Al momento de iniciar la produccion se da clic en “finalizar”, terminando asi el flujo:

oD @D wycompany .

solicitudes de Marketing =
MK-2026-00001 £ & Archivar i1 B

Produccion Finalizada JEF=RLETLT Enviado Pre-aprobado Aprobado En cotizacion Cotizacion aprobada > En produccion > Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades aQ ¥ 8 Siguiendo

~ Actividades planeadas
MK-2026-00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing &

(@ v Marcar comohecho ¢ Editar  x Cancelar

[E] Marketing Solicitudes  solicitudes

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing Hoy

Usuario de Marketing i
« Cotizacion aprobada — En produccion (Estado)

Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique) ~ Este es una prueba
Gerente de Marketing

+ En cotizacion — Cotizacion apmbada (Estado)

Usuario de Marketing
+ Aprobado — En cotizacion (Estado)

Informacién del Cliente Presupuesto Disefo Grafico Observaciones
Gerente de Marketing
+ Pre-aprobado — Aprobado (Estado)

RUCOCI 0105166755 Gerente de Marketing i
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing

Marca marca- pruebas

Cliente Andres Leon
Supervisor de Marketing

+ Enviado — Pre-aprobado  (Estado)

Telefono 27806780
Supervisor de Marketing I "

v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing

v Actividades pendientes hecho (ongmalmente asignado a Administrator) :
Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing

v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Codigo Cliente

Ciudad

direccion completa

K-2026-00001
Usuario de Marketing
« Borrador — Enviado (Estado)
Usuario de Marketing
Solicitud de Marketing creado

10. Se culmina con el procedimiento:

[E] Marketing Solicitudes  solicitudes

Solicitudes de Marketing B Archivar Uy < |

MK-2026-00001 £
Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades a ¥ 8 sSiguiendo

~ Actividades planeadas
MK-2026-00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing &

(@ v Marcarcomohecho ¢ Editar  x Cancelar

& Imprimir Borrador  Enviado  Pre-aprobado  Aprobado  Encotizacion  Cotizacionaprobada  En produccion

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing Hoy

Tipo de Solicitud Otros Usuario de Marketing
. « Enproduccion — Produccion finalizada (Estado)
Otros (Especifique) Este es una prueba
Usuario de Marketing
+ Cotizacion aprobada — En produccion (Estado)
Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico  Observaciones (Garzpte de Markating iy

« Encotizacion — Cotizacion aprobada (Estado)
Marca marca- pruebas Usuario de Marketing Ho v
+ Aprobado — En cotizacion (Eftado)
RUCOCI 0105166755 Gerente de Marketing i
Cliente Bndbestieon e e e )
Gerente de Marketing
Telefono 27806780 Tarea creada en el proyecto: neparramsnm Marketing

Supervisor de Marketing i

Codigo Cliente
+ Enviado = Pre-aprobado (fstado}

Cludad Supervisor de Marketing I
v Actividades pendientes hecho (ongmalmente asignado a Gerente de

Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Ing direccion comple

Supervisor de Marketing i m
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Administrator) :
Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing I

v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing
* Borrador — Envlado (Estado)

Ao Marbatinn




Supervisor
1. Tiene que configurar las opciones de:

1.1 Proyecto por defecto

localhost:

Marketing Solicitudes  Dashboard  Solicitudes oD O mycompany

B corvourcion Marketing o e :
Formatos de Diseno

Compania Tipos de Implementacion Proyecto por defecto Enviar correos
Marcas
Tipos de Solicitud
Materiales
Acabados
Medios de Publicacion
Tipos Audiovisuales
Formatos Audiovisuales

Vistas Audiovisuales

()

Configura el proyecto por defecto para las solicitudes.

localhost:

Marketing Solicitudes Dashboard  solicitudes  Configuracion oD O Mycompany

Configuracion Marketing
My Company £ a x

Compania My Company

Proyecto por defecto | -

Enviar correos Departamento Marketing
Buscar mds...

Empiece a escribir...

Nota: Se coloca un check para que no se notifique a los usuarios que registra la transaccién.



Siendo esta la configuracién para pruebas:

localhost:

Marketing Solicitudes  Dashboard ~ Solicitudes  Configuracion o0 O Mycompany
Configuracion Marketing
MyCompar\y & & x

Compania My Company
Proyecto por defecto  Departamento Marketing

Enviar correos

Configurandose de la siguiente manera:

- Los formatos de deseo

- Los tipos de implementacion
- Marcas

- Materiales

- Acabados

- Medios de publicidad

- Tipos de Audiovisuales

Nota especial, se tiene que configurar los tipos de solicitud y a los usuarios que quiera ser
notificados.



[E] Marketing Solicitudes  Dashboard  Solicitudes  Configuracion

Tipos de Solicitud #

Nombre

Campana Publicitaria
Disefio Grafico
Audiovisuales
Produccion Fotogréfica
Fotos

Otros

Q Buscar...

Codigo
campana

diseno
audiovisuales
produccion_foto
fotos

otros

=P o My Company

16/6 <

Secuen.. A Requiere apr... Activo




MarketmgSolic\tudes Dashboard ~ Solicitudes ~ Configuracion

ipos de Solicitud
iseno Grafico &

Nombre  Disefio Grafico
Codigo diseno
Ssecuencia 20

Activo

APROBACIONES

Requiere aprobacion

de gerencia

i est desmarcado, Marketing podré aprobar directamente.
NOTIFICACIONES

Usuarios a notificar  Usuarios a no | crear la solicitud

Para las aprobaciones, se tiene que ir a la vista “solicitudes” y dar clic en “por aprobar™.

Marketing Solicitudes  Dashboard Configuracion

Solicitudes: Por Aprobar & Todas las Solicitudes

Borradores
. Nroorc PorAprobar
= EsTADO Aprobadas
P MK20L_ ____
Borrador
Enviado 1

Pre-aprobado
Aprobado

En cotizacion
Cotizacion aprobada
En produccion
Produccion finalizada
Rechazado

Cancelado

® TIPO

Todos

Otros

Fechade ...

Q [Rg Enviadas o Pre-aprobadas X  Buscar.

Requerido por

18/02/2026  Supervisor de Marketing

Cliente

Andres Leon

Tipo de olicitud

Otros

oD D wycompany

/1 < > El

Presupuesto Estado




Se verifica el modulo para aprobar

MarketmgSolic\tudes Dashboard ~ Solicitudes ~ Configuracion

olicitudes: Por Aprobar
MK-2026-00001 &

[ rresortar | seccr RO
MK-2026-00001

Fecha de Solicitud

Borrador

Enviado ) Pre-aprobado

18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing

TipodeSolicitud  Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico | Uso Exclusivo Marketing  Cotizaciones,

Marca marca- pruebas
RUCoCl 0105166755
Cliente Andres Leon
Telefono 27806780

Codigo Cliente

Ciudad

a direccién completa

Aprobado

En cotizacion

W Archivar

Cotizacion aprobada  En produccion

Observaciones

e

D @ wycompary B

11

Q8

~ Actividades planeadas
Hoy: “Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001" para Supervisor de Marketing @
@ v Marcarcomohecho ¢ Editar  x Cancelar
Hoy
Usuario de Marketing
+ Borrador — Enviado (Estado)

Usuario de Marketing
solicitud de Marketing creado

&G [ 2

siguiendo

En la pestafia “exclusivo para marketing” se selecciona a quien va a ser asignada esta tarea y quien
sera el disefiador, a posterior se pre-aprueba:

MarketmgSolic\tudss Dashboard ~ Solicitudes ~ Configuracion

olicitudes: Por Aprobar
MK-2026-00001 & & X

=
MK-2026-00001

Fecha de Solicitud

Enviado ) Pre-aprobado

Borrador

18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing

Tipo deSolicitud  Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico  Uso Exclusivo Marketing  Cotizaciones,

ASIGNACIONES

Disenador [ usuario de Marketing

Asignar tarea a Usuario de Marketing

Aprobado

En cotizacion

W Archivar

Cotizacion aprobada  En produccion

Observaciones

Proveedor

Cotizacion aprobada

FECHAS DE PROCESO

Fecha inicio diseno

Fecha envio cliente

Fecha produccion
finalizada

Responsable de Cotizacion

Tarea de proyecto

Valor a pagar $0,00

Fecha cotizacion

Estado de Pago Pagado  Nopagado

D @ womay B

1/1

Q82

e

~ Actividades planeadas
Hoy: “Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001" para Supervisor de Marketing @
@ v Marcarcomohecho ¢ Editar  x Cancelar
Hoy
Usuario de Marketing
« Borrador — Enviado (Estado)

Usuario de Marketing
Solicitud de Marketing creado

G| 2

siguiendo



Se envia a aprobar a gerencia:

Marketing Solicitudes  Dashboard ~ Solicitudes  Configuracion oD © mycompany
Solicitudes: Por Aprobar —
Archi
MK-2026-00001 & I Archier i
m Cancelar & Imprimir .. Enviado » Pre-aprobado » Aprobado Cotizacion aprobada  En produccion  Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades Q & 8%  siguiendo
Hoy

MK-2026-00001

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Supervisor de Marketing
« Enviado — Pre-aprobado  (Estado)
Supervisor de Marketing
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Requerido por Supervisor de Marketing

Tipo de Solicitud  Otros
Supervisor de Marketing

+ Actividade dientes hecho asignado a )
Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing

v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001

Otros (Especifique)  Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico | Uso Exclusivo Marketing  Cotizaciones  Observaciones

Usuario de Marketing
Marca marca- pruebas « Borrador — Enviado (Estado)
RUCOCI 0105166755 Usuario de Marketing

tud de Marketing creado

Cliente AndresLeon
Telefono 27806780
Codigo Cliente
Ciudad

direccién comple

o Proyecto Proyectos Tareas Reportes Configuracion o O mycompany
Proyectos =
DepartamentoMsrkeungu El 2o feie

Tareas +  Por Hacer +  Haciendo +  Hecho + P
1

Tareas abiertas X [Buscar. i

IMK-2026-00001 - Andres Leon

o



Aprobada la tarea, se inicia con el proceso de cotizacion:

Solicitudes de Marketing
MK-2026-00001 £ W Archivar 1/1 € >
LW Cancelar & Imprimir Pre-aprobado > Aprobado » En cotizacion Cotizacion aprobada En produccion Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades Q ¥ 8 Siguiendo

~ Actividades planeadas
MK-2026-00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

Fecha de Solicitud  18/02/2026 (@ v Marcar comohecho ¢ Editar % Cancelar

Requerido por Supervisor de Marketing bt Hoy

Tipo de Solicitud  Otros. Gerente de Marketing

o « Pre-aprobado — Aprobado (Estado)
Otros (Especifique)  Este es una prueba
Gerente de Marketing +:
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
= e = P— Supervisor de Marketing
nformacion del Cliente resupuesto iseno Grafico servaciones e S A

Supervisor de Marketing

Marca marca - pruebas ’ .

v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
RUCOCI 0105166755 Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing
Cliente Andres Leon v Actividades pendientes hecho asignado a ):
fo— SHE0EE Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing
v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Codigo Cliente
Usuario de Marketing
« Borrador — Enviado (Estado)

Ciudad

direccion comple Usuario de Marketing -

tud de Marketing creado

Iniciado el proceso de cotizacion, se tiene que subir en PDF la misma:

[E] Marketing Solicitudes  Dashboard ~ Solicitudes ~ Configuracion #D O Mycompany

Solicitudes de Marketing
MK-2026-00001 &

Cancelar & Imprimir Enviado Pre-aprobado Aprobado » En coti n ) Cotizacion aprobada En produccion Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades Q & 8 Siguiendo

~ Actividades planeadas
MK-2026-00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

(@ v Marcarcomohecho ¢ Editar % Cancelar

B Archiver 1/1 fElE>

Fecha de Solicitud ~ 18/02/2026
Requerido por Supervisor de Marketing

Tipo de Solicitud  Otros. Usuario de Marketing -

e « Aprobado — En cotizacion (Estado)
Otros (Especifique) ~ Este es una prueba
Gerente de Marketing

« Pre-aprobado — Aprobado (Estado)
Gerente de Marketing +

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefo Grafico = Uso Exclusivo Marketing  Cotizaciones ~ Observaciones
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing

Marca marca- pruebas Bt
« Enviado — Pre-aprobado (Estado)
Rucog 9195166735 Supervisor de Marketing
Hiibate Sniirsion v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Telefono 27806780 Supervisor de Marketing

 Actividades pendientes hecho asignadoa )
Aprobar solicitud:
Supervisor de Marketing

+ Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Codigo Cliente

Ciudad

Usuario de Marketing
« Borrador — Enviado (Estado)

direccion comple

Usuario de Marketing r:
Solicitud de Marketing creado




Se sube en PDF:

o0 O Mycompany .

[E] Marketing Solicitudes  Dashboard  Solicitudes  Configuracion

solicitudes de Marketing =
MK-2026-00001 £ & Archivar i1 B

m Cancelar & Imprimir Enviado Pre-aprobado Aprobado > En coti n ) Cotizacion aprobada En produccion Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades aQ ¥ 8 Siguiendo

~ Actividades planeadas

M K'z 0 2 6'00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

(@ v Marcarcomohecho & Editar  x Cancelar

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing Hoy

Usuario de Marketing
« Aprobado — En cotizacion (Estado)

Tipo de Solicitud  Otros
Otros (Especifique)  Este es una prueba
Gerente de Marketing
« Pre-aprobado — Aprobado  (Estado)
Gerente de Marketing
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Supervisor de Marketing -
« Enviado — Pre-aprobado (Estado)

Informacién del Cliente Presupuesto Disefo Grafico Uso Exclusivo Marketing Cotizaciones Observaciones
Proveedor Monto Archivo PDF Nombre de archivo Aprobada
Agregar una linea

Supervisor de Marketing I

v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Supervisor de Marketing I
v Actividad dientes hecho asignado a ):
Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing 1/
v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing

« Borrador — Enviado (Estado)
Usuario de Marketing
Solicitud de Marketing creado

localhost:

[E] Marketing Solicitudes  Dashboard  Solicitudes  Configuracion

Solicitudes de Marketing =
MK-2026-00001 £ @ Archivar 171 B

m Cancelar & Imprimir Enviado Pre-aprobado Aprobado > En cotizacion ) Cotizacion aprobada En produccion Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades a ¥ 8 Siguiendo

~ Actividades planeadas
MK-2026-00001 Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing &

@ v Marcarcomohecho & Editar  x Cancelar

Fecha de Solicitud  18/02/2026
Requerido por Supervisor de Marketing Hoy

Usuario de Marketing
« Aprobado — En cotizacion (Estado)

Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique)  Este es una prueba
Gerente de Marketing
« Pre-aprobado — Aprobado  (Estado)

Informacién del Cliente  Presupuesto  Disefio Gréfico | Uso Exclusivo Marketing  Cotizaciones | Observaciones Gerente de Marketing i

Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Proveedor Monto Archivo PDF Nombre de archivo Aprobada Supervisor de Marketing
+ Enviado — Pre-aprobado (Estado)
Prueba de cotizacion $100,00 & Etiquetas ORFA-1-1.pdf -}

Supervisor de Marketing I

Agregar una linea v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing I

v Actividad dientes hecho asignado a ):

Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing -
v Actividads dientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing

« Borrador — Enviado (Estado)
Usuario de Marketing
Solicitud de Marketing creado

Se pide a gerencia que apruebe:



Cuando se haya aprobado en gerencia, se inicia la produccién del usuario:

[E] Marketing Solicitudes ~ olicitudes

Solicitudes de Marketing
MK-2026-00001 &

) )
MK-2026-00001

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing
Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique) ~ Este es una prueba

Informacién del Cliente  Presupuesto  Disefo Gréfico |~ Observaciones

Marca marca - pruebas
RUCOCI 0105166755
Cliente Andres Leon
Telefono 27806780

Codigo Cliente

Ciudad

ng

Se inicia produccion y el usuario termina la misma:

En cotizacion ) Cotizacion aprobada » En produccion

Registrarunanota  Actividades Q & 8t Siguiendo

~ Actividades planeadas
Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @
(@ v Marcarcomohecho 4 Editar X Cancelar

Hoy
Gerente de Marketing
+ Encotizacion — Cotizacion aprobada (Estado)
Usuario de Marketing
« Aprobado — En cotizacion (Estado)
Gerente de Marketing
« Pre-aprobado — Aprobado (Estado)
Gerente de Marketing
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Supervisor de Marketing m
« Enviado — Pre-aprobado (Estado)
Supervisor de Marketing
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Supervisor de Marketing -
v Actividades pendientes hecho asignadoa )
Aprobar solicitud:

Supervisor de Marketing

v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing -
« Borrador — Enviado (Estado)

Usuario de Marketing

Solicitud de Marketing creado

Solicitudes de Marketing
MK-2026-00001 &

Enviado  Pre-aprobado

MK-2026-00001

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing
Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique) ~ Este es una prueba

Informacién del Cliente Presupuesto Disefio Grafico Observaciones

Marca marca- pruebas
RUCoCI 0105166755
Cliente Andres Leon
Telefono 27806780

Codigo Cliente

Ciudad

Ingl

direccion completa

Cotizacion aprobada > En produccion > Produccion finalizada

Registrarunanota  Actividades a8t Siguiendo

~ Actividades planeadas
Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @
@ v Marcar comohecho ¢ Editar  x Cancelar

Hoy
Usuario de Marketing

+ Cotizacion aprobada — En produccion (Estado)
Gerente de Marketing rioy o las a

+ En cotizacion — Cotizacion aprobada (Estado)
Usuario de Marketing

« Aprobado — En cotizacion (Estado)

Gerente de Marketing
+ Pre-aprobado — Aprobado (Estado)

Gerente de Marketing oy los
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Supervisor de Marketing "
+ Enviado — Pre-aprobade (Estado)

Supervisor de Marketing I

 Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing m

v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Administrator) :
Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing "

v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001

Usuario de Marketing i
« Borrador — Enviado (Estado)

Usuario de Marketing

Solicitud de Marketing creado




Se termina con el procedimiento:

[E] Marketing Solicitudes  solicitudes

Solicitudes de Marketing
MK-2026-00001 &

& Imprimir Borrador  Enviado  Pre-aprobado

MK-2026-00001

Fecha de Solicitud  18/02/2026
Requerido por Supervisor de Marketing
Tipo de Solicitud ~ Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacién del Cliente Presupuesto Disefo Grafico Observaciones

Marca marca- pruebas
RUCoCI 0105166755
Cliente Andres Leon
Telefono 27806780

Codigo Cliente

Ciudad

la direccion completa..

Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades a ¥ 8 sSiguiendo

~ Actividades planeadas
Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing &
@ v Marcar comohecho & Editar  x Cancelar

Hoy

Usuario de Marketing
« Enproduccion — Produccion finalizada (Estado)
Usuario de Marketing .
+ Cotizacion aprobada — En produccion (Estado)
Gerente de Marketing 1oy s 92
+ Encotizacion — Cotizacion aprobada (Estado)
Usuario de Marketing o am @3 Yr %
« Aprobado — En cotizacion (Estado)
Gerente de Marketing
+ Pre-aprobado — Aprobado (Estado)
Gerente de Marketing rioyalss 1049 o
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Supervisor de Marketing +o, "
+ Enviado — Pre-aprobado  (Estado)
Supervisor de Marketing -
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Supervisor de Marketing - 0 m
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Administrator) :
Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Supervisor de Marketing - L
v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001
Usuario de Marketing 023
+ Borrador — Enviado (Estado)

rin da Markatinn &




Gerencia

1. Verifica las actividades pendientes a aprobar:

#D O Mycompany

| v B

Proyecto Aplicaciones

Marketing Solici... ~ Actividades pen...

Conversaciones.

oD O Mycompany

Marketing Solicitudes Dashboard

Dashboard Solicitudes Todaslas Solickudes Q susca
Borradores
Por A b:
Aprobadas

B Total

Pre-aprobado

Presupuesto | Dias en Proceso
B Total 0,00 00:00

Otros 0,00 00:00

072/0doo/action-238

[T



[E] Marketing Solicitudes  Dashboard  Solicitudes

(B st por prcbar o

« Nro Orden
= ESTADO

i MK-2026-00001
Borrador

Enviado

Pre-aprobado 1

Aprobado

En cotizacion

Cotizacion aprobada

En produccion

Produccion Finalizada

Rechazado

Cancelado

% TIPO

Todos.

Otros

18/02/2026  Supervisor de Marketing

Q Enviadas o Pre-aprobadas X Bus

Fecha de ... Requerido por Cliente

Andres Leon

Tipo de Solicitud

Otros

1'1/1<>E|7§B0

Presupuesto Estado
5000 (PrEapiobade) 8

$0,00

EMarketmgSolic\tudes Dashboard ~ Solicitudes

Solicitudes: Por Aprobar
MK-2026-00001 &

o
MK-2026-00001

Fecha de Solicitud ~ 18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing
Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefo Grafico | Uso Exclusivo Marketing
Marca marca - pruebas
RUCOCI 0105166755
Cliente Andres Leon
Telefono 27806780

Codigo Cliente

Ciudad

la direccién complel

Enviado > Pre-aprobado ) Aprobado

W Archivar

En cotizacion

Cotizaciones  Observaciones

Cotizacion aprobada  En produccion

e

Qa8 Siguiendo

‘Supervisor de Marketing
« Enviado — Pre-aprobado (Estado)
Supervisor de Marketing
 Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing

v Actividad dientes hecho s asignado a ):
Aprobar solicitud:

Supervisor de Marketing

v Actividad dientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing
« Borrador — Enviade (Estado)

Usuario de Marketing

Solicitud de Marketing creado



EMarketmgSolic\tudes Dashboard  Solicitudes

Solicitudes: Por Aprobar
MK-2026-00001 &

[ i conocn | recrrr [
MK-2026-00001

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Pre-aprobado > Aprobado ) En cotizacion

Requerido por Supervisor de Marketing
Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico | Uso Exclusivo Marketing  Cotizaciones  Observaciones

Marca marca- pruebas
RUCoCl 0105166755
Cliente Andres Leon
Telefono 27806780

Codigo Cliente

Ciudad

2. Crea la tarea en mk:

W@ Archivar

Cotizacion aprobada

~ Actividades planeadas

Q § &8f Siguiendo

Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

v Marcar como hecho 4 Editar

Gerente de Marketing

x Cancelar

Hoy

« Pre-aprobado — Aprobado (Estado)

Gerente de Marketing i

Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing

Supervisor de Marketing

+ Enviado — Pre-aprobado (Estado)

Supervisor de Marketing

v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

hecho asignadoa
Aprobar solicitud: MK-2026-00001
r de Marketing
tividades pendientes hecho : bar solicitud:

Usuario de Marketing
« Borrador — Enviado (Estado)

Usuario de Marketing

tud de Marketing creado

p

o Proyecto Proyectos Tareas Reportes  Configuracion

Proyect
Nuevo [ | Q @l Tereasabiertas x

Departamento Marketing &

Tareas + Por Hacer + Haciendo
1

MK-2026-00001 - Andres Leon

* 0

+

Hecho

+ Etapa

®0 © Mycompany

B 9 & m O



3. Una vez terminada la tarea se inicia el proceso de cotizacion, la cual, se tiene que aprobar
cuando estén de acuerdo:

. Marketing Solicitudes Dashboard ~ Solicitudes o © Mmycompany .

olicitudes: Por Aprobar
MK-2026-00001 &

Aprobar Cotizacion Cancelar & Imprimir Aprcbadn Cotizacionaprobada  En produccion  Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades Q @ 8%  siguiendo

~ Actividades planeadas

M K'Z 0 2 6'0000 1 m Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing @

& Archivar 1/1 BClb

¥ Marcar como hecho ¢ Editar % Cancelar

Fecha de Solicitud  18/02/2026

Requerido por Supervisor de Marketing Hoy

Tipo de Solicitud  Otros Usuario de Marketing tcy 2 =2 1054 2 1
i « Aprobado — En cotizacion (Estado)
Otros (Especifique)  Este es una prueba
Gerente de Marketing o/ (s 1040 1

+ Pre-aprobado — Aprobado (Estado)

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico | Uso Exclusivo Marketing  Cotizaciones | Observaciones SO A e ST

Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Wares aaica <priebas Supervisor de Marketing oy s (= 10272 1
« Enviado — Pre-aprobado  (Estado)
Rucoa 9195166135 Supervisor de Marketing o5
Sitnts Bndiesieon v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de.
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001
Telefono 27806780 Supervisor de Marketing oy am
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Administrator) :
Codigo Cliente Aprobar solicitud: MK-2026-00001
cidad Supervisor de Marketing o2 = 10272

 Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud: MK-2026-00001
Ingrese a direccion completa... Usuario de Marketing oy o (o< 10232
« Borrador — Enviado (Estado)
Usuario de Marketing roy s (s: 10:22 .7
Solicitud de Marketing creado

4. Tiene que marcar exactamente la cotizacién que se aprobo:

localhost:

Operacién no vélida

Debe marcar exactamente una cotizacion como aprobada.

[




5.Marcar como lo muestra la imagen:

[E] Marketing Solicitudes  Dashboard  Solicitudes

Solicitudes: Por Aprobar
MK-2026-00001 & & x

MK-2026-00001

18/02/2026

Fecha de Solicitud

Requerido por Supervisor de Marketing

Tipo deSolicitud  Otros

Otros (Especifique) Este es una prueba

Informacién del Cliente Presupuesto Disefo Grafico Uso Exclusivo Marketing

Proveedor Monto Archivo PDF

Prueba de cotizacion $100,00 Etiquetas ORFA-1-1.pdf

Aprobado ) En coti n > Cotizacion aprobada

o0 O Mycompany .

W@ Archivar 11

Enproduccion  Produccion finalizada a ¥ 8

~ Actividades planeadas
Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing &
(@ v Marcarcomohecho & Editar  x Cancelar
Hoy
Usuario de Marketing
« Aprobado — En cotizacion (Estado)
Gerente de Marketing
« Pre-aprobado — Aprobado  (Estado)
Gerente de Marketing
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Supervisor de Marketing
« Enviado — Pre-aprobado (Estado)

Cotizaciones Observaciones

Nombre de archivo Aprobada

Supervisor de Marketing

Agregar una linea

6. Enviandose a produccion:

v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing

v Actividades pendientes hecho asignadoa ):
Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing 1/

v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing

« Borrador — Enviado (Estado)
Usuario de Marketing
Solicitud de Marketing creado

G 2

siguiendo

[E] Marketing Solicitudes  Dashboard  Solicitudes

Solicitudes: Por Aprobar
MK-2026-00001 &

MK-2026-00001

18/02/2026

Borrador  Enviado

Fecha de Solicitud

Requerido por Supervisor de Marketing

Tipo de Solicitud  Otros

Otros (Especifique)  Este es una prueba

Informacion del Cliente  Presupuesto  Disefio Grafico | Uso Exclusivo Marketing

Proveedor Monto Archivo PDF
Prueba de cotizacion $100,00 & Etiquetas ORFA-1-1.pdf

Agregar una linea

W@ Archivar 1/1
Pre-aprobado Aprobado En cotizacion % Cotizacion aprobada ) En produccion Produccion finalizada Registrarunanota  Actividades a ¥ 8

~ Actividades planeadas
Hoy: “Seguimiento de tarea: MK-2026-00001" para Usuario de Marketing &

v Marcar como hecho  #* Editar % Cancelar

Hoy

Gerente de Marketing s
« Encotizacion — Cotizacion aprobada (Estado)

Usuario de Marketing
« Aprobado — En cotizacion (Estado)

Gerente de Marketing r

Observaciones
« Pre-aprobado — Aprobado (Estado)

Cotizaciones

Nombre de archivo Aprobada Garante da Markating
Tarea creada en el proyecto: Departamento Marketing
Supervisor de Marketing -

« Enviado — Pre-aprobado (Estado)

Supervisor de Marketing
v Actividades pendientes hecho (originalmente asignado a Gerente de
Marketing) : Aprobar solicitud: MK-2026-00001

Supervisor de Marketing -
v Actividades pendientes hecho
K-2026-00001

asignadoa )

Aprobar solicitud:
Supervisor de Marketing -
v Actividades pendientes hecho : Pre-aprobar solicitud:

Usuario de Marketing -

« Borrador — Enviado (Estado)
Usuario de Marketing
Solicitud de Marketing creado

siguiendo



